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中共河南农业大学委员会宣传部文件
校党宣〔2020〕11号

关于印发《河南农业大学校园新闻发布管理
办法（暂行）》的通知

各基层党委、党总支，校直各单位：

《河南农业大学校园新闻发布管理办法（暂行）》经研究，

现予印发，请认真贯彻执行。

附件：河南农业大学校园新闻发布管理办法（暂行）

中共河南农业大学委员会宣传部

2020 年 12 月 21 日
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附件

河南农业大学校园新闻发布管理办法
（暂行）

河南农业大学校园新闻是宣传贯彻习近平新时代中国特色

社会主义思想以及党的路线、方针、政策，展示学校改革发展成

就的重要载体，也是全校师生和社会各界了解我校的重要窗口。

为确保学校网络新闻宣传工作做到及时、准确、严谨、规范，树

立和展示学校良好的公众形象，结合《中共中央政治局贯彻落实

中央八项规定的实施细则》（以下简称《实施细则》）中对改进

新闻报道的有关规定，特制定此管理办法：

一、新闻采写

1.采写报道主体

常规报道由主办单位负责新闻稿件的采写（包括摄影、摄

像）；全局性重大活动（党代会、教代会、省部级以上正职领导

来访以及有学校整体宣传方案的活动等）由党委宣传部（新闻中

心）牵头采写，相关单位第一时间提供新闻素材。

2.新闻采写的原则

（1）新闻采写应遵守真实、准确、及时、典型的基本原则。

（2）及时性原则：活动结束应将稿件第一时间报至党委宣

传部（新闻中心），重大新闻 6小时内报送，常规新闻 24小时

内报送。超过 3个工作日的新闻原则上不再报送。
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（3）文责自负原则：新闻稿件实行实名制，供稿单位对稿

件内容的真实性、规范性、时效性负责。

3.新闻采写要素及行文规范

（1）新闻标题应简明扼要，不使用过多修饰性词语；新闻

标题以报道内容为中心，获得重大成果或荣誉的师生，其姓名可

在新闻标题中出现；除上级领导、知名专家学者及学校领导班子

成员外，其他人员姓名原则上不在新闻标题中出现；主标题一般

不超过 25个字。

（2）稿件文字要求严谨、简练、准确，流畅、通俗易懂，

有可读性和吸引力。文中不随意使用修饰类语言。重大新闻一般

不超过 2500字，常规新闻一般不超过 1000字，专题报道或理论

文章一般不超过 3000字。提倡短新闻。

（3）新闻报道一般应以第三人称撰写，内文中涉及学校名

称时，可用“我校”、“学校”；内文中校内各单位（部门）名

称第一次出现时，需使用全称。

（4）涉及时间、地点等新闻要素时，时间统一记为“x月 x

日”，当天新闻可以具体到“上午”、“下午”或“晚”，但不

具体到“x时 x分”；地点明确到校内校外，可具体到“x栋楼”、

“x会议室”、“x报告厅”。

（5）新闻采写应淡化职务称谓。需要时，在第一次提及时

出现职务，其后只写姓名；出现职务时采取“职务称谓+姓名”

的方式，避免“姓名+职务称谓”和“姓+职务称谓”的方式，知

名专家学者可在姓名后加上学术职称；涉及两个或两个以上职务
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称谓时，一般使用“主职务称谓+兼职称谓+姓名”；多位校领导

参与的活动，可采用“校领导×××、×××等”的形式；校外知名

人士可适当在姓名后加“先生”、“女士”等；常规新闻中，正

处级领导干部一般用“××单位负责人”，需要明确体现时可以用

“职务称谓+姓名”的方式表述，副处级领导干部统称“××单位有

关负责人”；师生参加重要教学、科研、社会服务或重大学术、

社会活动的，可以在新闻中出现姓名。

（6）新闻稿中涉及部门、单位领导讲话的，原则上不使用

“重要讲话”、“指示”等词语。非学校重大会议应避免使用“隆

重”、“盛大”、“圆满”、“胜利”等词语；校领导到校内各

单位一般不用“视察”，可以用“调研”、“检查”、“指导”

等词语。

（7）新闻中涉及校外人物姓名、职务等背景资料，应由主

办单位提供，并由主办单位负责其准确性、真实性。

4.新闻图片的要求

（1）新闻图片内容要紧扣主题，突出图片的新闻性；要突

出主要人物、主要事件及其活动场景；在报送党委宣传部（新闻

中心）审核时，需配有基本文字说明和摄影作者姓名。

（2）新闻图片要求画面清晰，主要拍摄对象精神饱满，表

情、动作适宜，能够从不同角度表达新闻的内容和重点。群众性

文体活动照片，一般应拍摄组图，涵盖场内、场外，台上、台下，

全景、特写，领导、群众等，避免相似内容图片重复出现。

（3）单张新闻图片大小应在 2M以上，每篇报道一般不超
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过 10张。

二、新闻审核

1.校园新闻须通过专用邮箱（投稿系统）进行报送，党委宣

传部（新闻中心）负责对投送至专用邮箱（投稿系统）的新闻稿

件进行审核、发布及存档。

2.各单位所采写的新闻信息，由本单位宣传工作负责人审定

后，报送党委宣传部（新闻中心）审核。

反映学校教学、科研、社会服务、外事、学生工作等方面的

专业性较强的新闻稿件，应提交教务处、科学技术处、社会科学

处、社会服务处、国际合作处、党委学工部等相关职能部门预审。

各单位提交的新闻稿件应注明通讯员（含摄影等）姓名、联

系方式及本单位新闻审定人姓名。

3.校党委宣传部（新闻中心）新闻信息审核重点。

（1）新闻信息的内容审核：核实新闻要素的真实性、准确

性，对于内容表述不清或存疑的方面，及时联系稿件采写人，待

补充、修正或释疑后方能提交或发布；对新闻图片说明的准确性

审核等。

（2）新闻信息的文法审核：避免新闻稿件中出现错字、病

句、逻辑混乱等现象。

（3）新闻信息的规范性审核：根据上述有关规定，审核新

闻稿件的规范性。

三、新闻发布

1.校园网新闻信息的发布
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（1）首页大图栏目：一般发布新近发生的重大事件。

（2）农大要闻栏目：党和国家领导人及省部级主要领导视

察、教育部评估、校庆、党代会等重大活动，可发长篇综合消息，

可单发领导讲话，可配发照片；校党委书记、校长主导或参加的

重要活动在该栏目发布，可配发照片（含特写照片）；其他校领

导主导、参加的全校性活动可以在该栏目刊发消息，可配发照片；

学校（院）承办省级以上学术会议、重要学术活动，获得省级以

上重大教学科研成果、荣誉，重大专题报道、社会媒体报道、先

进人物或事迹特写、各单位或部门主导的重大活动可在此栏目发

布，可配发照片。

（3）校园动态栏目：各单位富有新闻性和创新性的活动，

可以在此栏目发布。现场感强、场面生动的场景可配发照片。各

单位常规性工作或活动一般不予刊发或根据需要汇总发布。

（4）媒体农大栏目：转载校外主流媒体刊发的我校新闻，

各单位应将校外媒体报道情况及时报送党委宣传部（新闻中心）。

（5）通知公告栏目：需要面向社会及全校师生公开的信息，

须经本单位主要负责人审核签字盖章（包含附件）后报送，由党

委宣传部（新闻中心）审核发布。

（6）学术信息栏目：按照《河南农业大学宣传思想文化阵

地管理办法》有关规定，经本单位负责人批准、相关职能部门审

批后报送，由党委宣传部（新闻中心）审核发布。

2.视频新闻发布

校党委书记、校长参加的学校重要活动可以发 2-5分钟视频



7

新闻；其他校领导召集的校级活动可以发 1-3分钟视频新闻。学

校重大学术活动、学术会议、教学科研成果及省级以上获奖信息

可以发 1-2分钟视频新闻。各单位富有新闻性和示范意义的教学

科研及社会服务活动可以发 1 分钟左右视频新闻。学校重大事

件，如党和国家领导人及省部级主要领导视察，教育部评估、校

庆、党代会等活动，可以发 10分钟左右视频新闻。

3.不予发布的新闻信息

涉及学校和国家机密；涉及商业性质或广告推广；与学校地

位不相称或缺乏显示度；报道时间严重滞后；其他不宜发布的内

容等。

四、附则

1.根据《实施细则》中有关规范和简化新闻报道的要求，校

领导出席会议和活动要根据工作需要、新闻价值、社会效果决定

是否报道。要围绕学校中心工作开展报道，多反映贴近实际、贴

近工作、贴近师生的实质性内容。

2.党委宣传部（新闻中心）对校园新闻信息进行统计，并纳

入学校年度宣传思想工作考核内容。

3.校报、校官方新媒体平台信息发布参照此办法执行。

4.本办法由党委宣传部（新闻中心）负责解释。

5.本办法自发布之日起施行。
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───────────────────────────────
中共河南农业大学委员会宣传部 2020 年 12 月 21 日印发

───────────────────────────────


